Zapsani zkousky

1. Pro zapsani zdpoctu zvolte (po pfihlaseni do Osobni administrativy UIS) v zakladni
nabidce v modulu Moje vyuka moznost Zdznamnik ucitele.

Terminy zkousek

Rozpis vyuéovacich tydnd
Zavéretne prace

Uspésnost studentd v pfedmétech

2. Dadle vyberte ze seznamu Vami vyucovanych predmétd ten, pro ktery chcete zapsat
hodnoceni. Pro vybér predmétu kliknéte na ikonu Sipky v poslednim sloupci tabulky s

nazvem Pokracovat.

“Kod [Nazew | Garant |Pracovists) -»okramat
EAEG4E Projektova kanceldr a mezindrodni standardy 1. Bartoska KSI PEF m 75 201472015 - PEF ﬁ
EAECSE Tvorba a zpracovéni projektd - VSRRSN 1. Bartoska KSI PEF m 75 2014,/2015 - PEF -
EAEBSE Twvorba a zpracovéni projektd - VSRR SUT J. Bartoska KSI PEF @ ZS 2014/2015 - PEF 4 o -

3. Nyni vyberte ze zakladni nabidky mozinost ZkusSebni zprdva, pres kterou probiha

zadavani hodnoceni.

Zakladni adaje Seznamy studentd Studenti a kontaktwmswéni termind
Dochazka Pribé&#né hodnoceni Zkusebni zprava Dokumentovy server

Automaticke hodnoceni Rozpisy témat a odevzdavarny

4. POZOR! Pokud jesté nemate vytvoreny arch pro zapsani vysledkd zkousky, musite si jej
vytvorit. Kliknéte na moznost PrubéZné hodnoceni. Tato aplikace slouzi k evidovani
pribézného hodnoceni prace studenta tak, Ze poskytuje razné druhy archq, které Ize
vyuzit k riznym ucelim (pozndmkovy blok, bodovani aktivity apod.).

Zakladni adaje Seznam i Studenti a kontakty Vypisovani termind
Dochazka Pribé#né hodnoceni ZkusSebni zprava Dokumentovy server
Automaticke hodnoceni Rozpisy temat a odevzdavarny




5. Podle role, kterd Vam byla udélena, mlzZete pracovat s riznymi skupinami studentdq,
které jsou zobrazeny v uvedeném seznamu. Vyberte skupinu, se kterou chcete
pracovat a kliknéte na policko Provést.

Zobrazit archy pro skupinu studentd: |"u"§ichni studenti v |<[ Provést D

Pa 10:30-12:00 C21 (lichy) 7
Pa 10:30-12:00 C21 (sudy)
Studenti bez cviteni

7

6. Pro vytvoreni nového archu kliknéte na poli¢cko Sprdva archd, které je pod prehledem
existujicich archd. Zkouskovy arch lze zaloZit pouze pro skupinu student(i celého
pfedmétu (nastaveni skupin: VSichni studenti).

7. Zakladat muzete nékolik druh( arch:
e Bodovaci arch
e Ukolovy arch
e Poznamkovy arch
e Hodnotici arch
e Zapoctovy arch

Popis predchazejicich typl archli najdete pfimo v aplikaci Sprava arch(.

e Zkouskovy arch
o Zkouskovy terminova arch - arch, ktery slouzi k evidovani bodu

dosazenych na zkusebnim terminu. Je mozné evidovat pouze jeden arch
tohoto typu. Ma pevné dany pocet sloupct, ktery se shoduje s poctem
termin( v daném semestru. Hodnoty se nemohou séitat. Jestlize chcete
prendset zndmky z automatického hodnoceni do zkusebni zpravy,
musite mit zaloZeny tento typ archu.

o Zkouskovy neterminovy arch - arch, ktery je slouzi k evidovani bodu

dosazenych na zkuSebnim terminu. Jeho struktura je totoina se
strukturou Zkouskového terminového archu, ale uz neslouzi k pfenosu
znamek z automatického hodnoceni do zkusebni zpravy.
8. Pro vytvoreni zkouskového archu vyplnte nazev a typ archu, popfipadé dalsi doplnujici
informace (oranzova pole jsou povinna, bild nepovinnd). Poté kliknéte na policko
Pridat.



Priklad vytvoreni archu:

IZkouéka

Mazev anglicky |

|2k0u§kw§r terminovy arch ¥ |

Poznamka

A

'®lanoc ' ne arch bude zvefejnén studentiim v Listu zaznamniku uéitele

9. Pro otevieni nové vytvoreného archu sjedte az na konec aktualni stranky, kde je
zobrazena tabulka se seznamem arch(. Kliknéte na nazev archu (v tomto pripadé
Zkouska) a arch se Vam zobrazi.

| 0zn_ | pof. | Nazev archu > Typ | Sifka | Séitaci [ ZveFejnény | Zobrazit | Sprava sloupcii | Upravit

} Zapods Zapoétovy arch ne ano @

O f @ Zkouskovy terminovy arch 3 ne ano @ @
Odebrat

10. Nyni mlZete do nové vytvoreného archu zaddvat vysledky zkousek. Vyberte z nabidky
moznosti aplikace Zkusebni zprava moznost Zaddvdni hodnoceni.

Zadavani hodnoceni Automatické doplnéni hednoceni Tisk zkusebni zpravy Zobrazeni zkuSebni zprévy Navod

11. Nyni vyberte pfedmét, pro ktery chcete zadat zkousku a to pfislusnych pomoci filtrd.
Nemusite vypliovat vSechny filtry, staci napfiklad vyplnit den terminu, jméno kantora,
ktery termin vypsal a konkrétni termin.



Ptiklad vyfiltrovani terminu:

Forma: | prezenéni T

Program: | - neomezeno — v
Obor: | - neomezeno — v |
Skupina studentii: | VEichni studenti \

Zapis: |- bez omezeni — ¥ |

Vysledky predmétu: | - bez omezeni - ¥ |

Den terminu: 113.01. 2015 |

Vypsal:

Termin:

Zobrazit fotografie:

|Bartodka, J. ¥ |
113.01.2015 08:00 - zkouzka, EI. 60 min., Bartodka, J. v |

@éwat hodnoceni pfedmétu s omeze@b

~

12. Po vyplnéni filtra stisknéte tlacitko Zaddvat hodnoceni pfedmétu s omezenim.
13. Nyni pred sebou mate zkouskovy arch, do kterého muzZete zaddvat hodnoceni.
Jednotlivé pokusy (terminy) jsou oznaceny zkratkou T a cislem, do sloupci muzete

vkladat 6 rdznych znaku:

Illll
112”
113 “"
ll4ll
IIOII

“ u

...vyborné
...velmi dobfe
...dobfe
...neprospél
...omluveno
...nedostavil se

Pokud budete vkladat novy vysledek ¢i vysledek upravovat a sloupec Datum ponechate

prazdny, bude vysledek ulozen s aktualnim datem, popfipadé s datem uzavérky

zkuSebnich zprav (pokud aktualni datum nespada do obdobi vypliovani zkusebnich

zprav).

Se znamkami ¢i datumy na terminech muizZete snadnéji manipulovat prostrednictvim

zvoleni jedné ze tfi variant uvedenych nad archem a poté vyplnénim hodnoty do

zahlavi v pfislusném sloupci. Hodnota, kterou vloZite do zdhlavi sloupce, se promitne

vSem zobrazenym studentlim, kde pfislusna kolonka vyhovuje podminkam zvolené

varianty (obdobné jako pfi zapisovani vysledk( zapoctu, krok €. 6).



Ptiklad vypInéni:

e e —

Gregora Jakub

| | |

2. Hakova Lucie z |2 | | |
3. Hegediisovd Petra, Bc, 2 |4 | | |
4, Janovska Tereza i |3 | | |
5. Kasparova AlZbéta z |G | | |
5. Klimentova Katefina il |— | | |
7. Kopecky Martin, Bc. z |1 | | |
8. Kozlovsky Ondiej, Be. z |2 | | |
9, Labudik Martin z 3 || |
10. Lestinovd Katefina z |4 | | |

14. Pro uloZeni zadanych vysledk kliknéte na policko UloZit zadand ukonceni, které se
nachdazi pod archem.

@oﬁit zadana ukon:‘:eﬁb | WVystup do Excelu

15. Po uloZeni zadani:

I

Gregora Jakub

Hakova Lucie -

D

Hegedisova Petra, Bc. -

Janovska Tereza -

|

O W oA N e

Kasparova AlZbéta -

Klimentova Katefina -

Kopecky Martin, Bc. -
Kozlovsky Ondrej, Bc. -
Labudik Martin -

i1l

=W N e

Lestinova Katefina -

Popis: Studenti, ktefi neuspéli na prvnim terminu (obdrZeli za 4, ¢i se omluvili nebo
nedorazili), maji oteviené pole pro zapsani vysledkd z druhého terminu.



