Vypsani zkouskového terminu

1. Pro vypsani zkouSkového terminu ¢i terminu zdpoctu zvolte (po prihlaseni do Osobni
administrativy UIS) v zdkladni nabidce v modulu Moje vyuka moinost Zdznamnik
ucitele.

Terminy zkousek

Rozpis vyutovacich tydnd
Zavéretné prace

Uspésénost studentl v pfedmétech

2. Tento portal je uréen pro administrativu predmétd a spravu student(l. Na zacatku
stranky je tabulka, ve které jsou zobrazeny Vami vyucované predméty v aktualnim
semestru akademického roku. Pro vypsani zkouskového terminu &i terminu zapisu
kliknéte u zvoleného pfedmétu ve sloupci Pokracovat na ikonu Sipky.

[ Kod |Nazev _________________|Garant |Pracovisté|Vyuka|Obdobi |

EAEG4E Projektova kanceldf a mezinarodni standardy 1. Bartoska KSI PEF @ 75 2014/2015 - PEF 41 =t
EAECSE Twvorba a zpracovdni projektd - VSRRSN J. Bartoska KSI PEF @ Z5 2014/2015 - PEF 3 o e
EAEBSE Twvorba a zpracovéni projektd - VSRR SUT J. Bartoska KSI PEF @ ZS 2014/2015 - PEF 4 o -

3. Nyni mate pfed sebou zakladni udaje o pfedmétu jako je nazev, garant, fakulta apod.

Pro vypsdani terminu zvolte v horni nabidce moznost Vypisovdni termind.

Zakladni adaje Seznamy studentd Studenti a kontakty

Dochazka Pribé#né hodnoceni Zkusebni zprava Dokumentovy server
Automatickeé hodnoceni Rozpisy témat a odevzdavarny




4. Nyni se nachazite v aplikaci pro spravu terminu a jejich vypisovani. Z nabidky zvolte

/

% Vypsat novy termin E% Odhlasit studenty bez zapodtu

moznost Vypsat novy termin.

% Kdy maji studenti volneo dle rozvrhu @ Kdy maji studenti volno dle zkousek

:é: Piehled studentd s terminy

5. Tato aplikace umoziuje vypsat termin zkousky ¢i zapoctu pro dany predmét. Pro
vypsani terminu je tfeba vyplnit potfebné informace o terminu, které jsou zobrazeny
v této aplikaci.

Prvni z nich jsou zakladni informace o terminu:

e Druh terminu — zde si vyberte ze seznamu moznosti (mlZete vybrat napftiklad
zkousku, zapocet, prabézny test ¢i ndhradni termin).

e Forma terminu — zde si mlZete vybrat, zda bude zkouska probihat napftiklad
ustni, ¢i pisemnou formou.

e Misto konani — zde si zvolite nejprve mésto, popfipadé méstskou cast
(nejcastéjsi volbou v tomto pripadé bude Praha-Suchdol, ostatni moznosti jsou
prevazné pro formu dalkového studia). Dale zvolite konkrétni mistnost, u které
je vidy napsana jeji kapacita.

e Typ terminu — zde mate na vybér ze ¢tyf moznosti, pficemz muzZete zvolit vice
typl najednou:

o rtadny (na tento termin se sméji prihlasit jen ti studenti, ktefi jesté
neabsolvovali Zadny termin)

o 1. opravny (pouze pro ty studenty, ktefi absolvovali jeden termin
stejného druhu)

o 2. opravny (pouze pro ty studenty, ktefi absolvovali dva terminy
stejného druhu)

o povinny (na tento termin se nemuzZe pfihlasit nikdo, je pro vsechny
povinny)



PFiklad vypInéni prvni ¢asti informaci o terminu:

W nasledujicim seznamu zvelte druh terminu, ktery chcete vybrat,
Druh terminu: [zkougka v

W tomto seznamu miZete zvolit formu terminu, kterd bude termin vice specifikovat.

Forma terminu:
Dale je potfeba vybrat misto, kde se bude akce konat. Mistnosti se Vam zobrazi s maximalni kapacitou podle vybraného arealu.
Praha - Suchdol v |

Misto, kde se bude akce konat:

Alll - kap_ 144 |

Dle typu terminu uvadite, kdo se na termin mdZe pfihl3sit, pficemz mizete zvoliti vice typd. Ma Fadny termin se mohou pfihl3sit
1. opravny pouze studenti, ktefi absolvovali 1 termin stejného druhu, na 2. opravny ti, ktefi absolvovali 2 terminy stejného druhu.
pro viechny povinny - viechny ostatni typy termind se u n&j ignoruji. Musite zvolit alespof jeden typ terminu.

Typ terminu: ¥ Fadny @ 1. opravny ¥ 2. opravny [ povinny

Popis: Tento termin je zkouskovy. Zkouska bude probihat pouze pisemné a to v arealu CZU
v Praze, na PEF v prednaskové mistnosti Alll, kterd ma maximalni kapacitu 144 studenttd. Na
tento termin se mohou pfihlasit vSichni studenti, at uz byli na terminu dvakrat, jednou, Ci
vibec.

Dalsi ¢asti jsou informace tykajici se ¢asového planovani terminu:

e Datum terminu — zde uvedte presné datum kondni terminu. Datum muzZete
budto vypsat ru¢né v podobé den, mésic a rok, za datum ¢arku a poté cas (DD.
MM. RRRR, 00:00) nebo muzete kliknout na ikonku hodin a nastavit datum a

¢as pomoci planovace: /
08 01. 2015 "‘
O/ Vybér mésice, ve kterém

chcete vypsat zkouskovy

Po Ut St Ct Pa So MNe caulliz

5[ & .?<:@<—-'L 10l 17

12| 13| 14 15|( 16| 17| 18

Vybér dne, ve kterém

19/l 20l 21! 22!l 23| 24| 2% chcete vypsat zkouskovy
termin
26| 27| 28| 29| 30 31
Cas 09:30
Hodina & Pomoci popojizdéni na
Minuta listdch si zvolte hodinu

a minutu konani terminu.
K
Po nastaveni data a ¢asu konani terminu kliknéte na tladitko Hotovo.

e Prihlasovani od — zde si opét ruéné nebo pomoci pldnovacée nastavte datum a
Cas, od kterého se studenti mohou na dany termin prihlasovat.



e Prihlasovani do - posledni mozné datum, ve kterém se studenti mohu na dany
termin pfihldsit. Nastaveni mulZete provést opét jak rucné, tak pomoci
planovace.

e Odhlasovani do — posledni mozny den odhldseni ze zkousky (opét rucné ci
pomoci planovace).

e Ochranna zapisovaci lhata — udava cas, ktery musi uplynout od pocatku
nezdareného pokusu, aby se student mohl zapsat na dalsi termin. Udava se
v minutdch (pokud napfiklad chcete, aby ochrannd zapisovaci Ihita byla 24
hodin, vypliite do pole Cislo 1440).

e Délka trvani — zde uvedte v minutach délku trvani akce (zkousky, zapoctu
apod.).

Ptiklad vypInéni druhé ¢asti informaci o terminu:

Termin vypisovan na: ;UB. 01. 2[]15?9:3[] E
Studenti se pfihlasuji od: 22.12. 2014 08:00 &
Studenti se pfihlasuii do: |06. 01. 2015 23:00
Studenti se odhlasuji do: [07. 01. 2015 23:00 (]
Ochranna zapisovaci lhita: 1440

Delka trvani akce: ;GU

Popis: Termin zkousky je 8. 1. 2015 v 9:30. Studenti se mohou pfihlaSovat od 22. 12.
2014 do 6. 1. 2015. Odhlasovani ze zkousky je moiné do 7. 1. 2015. Ochranna
zapisovaci lhlta je 24 hodin a délka zkousky je 60 minut.

Treti Cast se tykd rezervace mistnosti, sdruzeni termind a kapacity terminu:

e Rezervace mistnosti — pokud chcete podle vySe uvedenych parametrd
rezervovat prislusSnou mistnost, zaskrtnéte nize uvedené policko.

Rezervace mistnosti: @Q



e SdruZeni terminl - dany termin mulzZete sdruZit s jinym terminem ¢i terminy,
které jsou jiz vypsany pro zvolenou mistnost a datum. U takto sdruzenych
termin( se scitd jejich zadand kapacita a rezerva. S takto spolecnou kapacitou
a rezervou se ndsledné pracuje ve vSech aplikacich. Studenti tak mohou
presdhnout vloZenou kapacitu k terminu, ale nemohou prekrocit spolecnou
kapacitu téchto termin(i. Pokud si prejete takovéto terminy vyhledat, mizete
tak ucinit stisknutim tlacitka Vyhledat terminy. Vyhledani termin( pro sdruzeni
mUZete omezit ndsledujicimi volbami. Pokud nevyberete ani jednu variantu,
budou dohledany terminy, které jste pro tento pfedmét vypsali.

Vyberte volbu: ¥l Mnou vypsané terminy ze viech pfedmétd, které nyni vyuguii

[l vypsané terminy vyufujicimi tohoto pfedmétu ze wiech jejich predmétd

Majit terminy pro sdruzeni Vyhledat terminy

e Kapacita terminu —zde urcete, kolik student(l se na dany termin muUze pfihlasit.
Dbejte na to, aby kapacita terminu neptesahla maximalni kapacitu mistnosti
(kapacita mistnosti je uvedena v prvni ¢asti u mista konani).

e Rezervovani mist - Do tohoto policka uvedte pocet mist, kterd chcete
rezervovat. O tuto hodnotu se snizi pocet student(, ktefi se mohou na termin
prihldsit. Toto mlzZete vyuzit, pokud napfiklad umoziujete studentiim zapsat
se jiz pfedem na papir.

Pfiklad vypInéni druhé casti informaci o terminu:

Rezervace mistnosti: O

Vyberte volbu: ] Mnou vypsané terminy ze viech piedméti, které nyni vyutuji

] wypsané terminy wyulujicimi tohoto pfedmétu ze viech jejich pfedmétd
Najit terminy pro sdruZeni Viyhledat terminy

Kapacita terminu:

Rezervovat:

(53] =
=
=

Popis: Na dany termin prozatim nechci rezervovat termin a také nechci k danému
terminu pridruzit Zadny jiny termin. Kapacita terminu je 100 student( a rezervace je

pro pét studentd (tedy prihlasit se na termin ma moznost uz jen 95 studentu).



7 v s

Posledni ¢asti jsou dopliujici informace k terminu:

e Pozndmka — zde mate mozZnost uvést nékteré dodatecné informace k terminu.

e Zpusob vyuky — termin je mozné vypsat pro urcité zplsoby vyuky predmétu.
Min. jeden zpusob vyuky musi byt oznaceny. Pokud je zplsob vyuky daného
pfedmétu jenom jednoho typu, bude poli¢ko pfedem zaskrtnuté bez moZnosti
zmény.

e Omezeni podle ISP —termin mUzZete omezit z hlediska individualniho studijniho
pldnu (pouze pro studenty v ISP, pouze pro studenty nestudujici v ISP). Toto
pole mliZete nechat nezadané a termin tedy z hlediska ISP nijak neomezovat.

e PoZadavek na zapocet — policko je zaskrtnuté, pokud chcete, aby se na dany
termin studenti bez zapoctu nemohli prihlasit.

6. Jako posledni ukon pro vyspani terminu zvolte z moznosti: pfidat termin a zaddvat
dalsi, pridat termin a vrdtit se zpét atd. a poté kliknéte na tlacitko Provést.

Pfidat termin a zadéavat dal3i v((| Provést |§

Pfidat termin a zadavat dalsi

Pridat termin a vratit se zpét

UloZit a prejit na vytvofeni testu k terminu
VWygeneruj fadek = parametry pro import

7. Vypsany termin si mlzZete prohlédnout v aplikaci pro spravu terminu a jejich
vypisovani, kde mate pod zakladni nabidkou zobrazeny seznam jiz vypsanych terming.

Zakladni adaje Seznamy studenti Studenti a kontakty

Dochazka Pribé#né hodnoceni Zkusebni zprava Dokumentovy server
Automatickeé hodnoceni Rozpisy témat a odevzdavarny

JiZ vypsané terminy

V nasledujici tabulce vidite seznam viech termind, které byly pro zvoleny predmét vypsany. Pomoci ikon v tabulce se
mizete dostat na spravu konkrétniho terminu, na dpravu tohoto terminu nebo na seznam studentd, kteii jsou na
terminu jiZz pfihl3seni.

Sloupec Kap. je ve formatu: podet prihlasenych / kapacita (rezerva). Filtry, které mohou byt zobrazeny v zahlavi,
omezuji zobrazena data podle viech zvolenych filtrd.

PrihlaSovani od
Typ terminu | St PrihlaSovani do Zpiisob - forma Vypsal Operace
OdhlaSovani do

22.12. 2014 08:00
O @@@ @ 08.01.201509:30 (&) 06.01.201523:00 AmI(sucH) U700 Zkouska
07. 01.2015 23:00 () (pisemn)

neomezeno neomezeno Bartoska, J. = - -



