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Prihlaseni do univerzitniho informacniho systému

Po zadani adresy http://is.czu.cz do webového prohlizece kliknéte na odkaz Prihlaseni do
osobni administrativy UIS a zadejte své pfihlasovaci Udaje uvedené v e-prihlasce.

Prihlasovaci jméno:

Heslo:

Prihlasit se

Odhlasit po 1 dni neaktivity (zménit).

ré

Doporucené kroky po prvnim prihlaseni

Zména hesla

(Nastaveni informacniho systému => Zména hesla)

Heslo, které mate nastaveno administratorem z e-pfihlasky, funguje do omezeného mnozstvi
portdld (UIS a poStovni klient Outlook). O tomto stavu vas UIS informuje pomoci tzv.
»Zasadnich informaci“. Pomoci odkazu pro zménu hesla provedte zménu hesla co nejdrive.
Nové nastavené heslo bude fungovat pro pfihlaseni do vSech ostatnich portald.

Vase heslo bylo naposledy zménéno spravcem nebo systémem. Zménit
heslo miZete zde.

Vlozeni Cisla uctu

(Portal Studenta => Moje studium => Financovdni studia a stipendia)

V aplikaci ,,Bankovni spojeni“ zadejte ¢&islo U¢tu, na které vdam bude CZU zasilat stipendia
(rdadna, mimoradna, ubytovaci atd.), pokud na né mate narok. Studentiim, ktefi nemaiji
vyplnéné Cislo Uctu, nelze stipendia zaslat. Zménu cisla uc¢tu provedete bud’ jeho smazanim (v
pripadé, Ze na néj nebylo stipendium odeslano) nebo nastavenim stavajiciho jako neaktivni a
vloZzenim nového cisla uctu.

Kliknutim na ikonu ,Vyplacend stipendia“ zobrazite stipendia, ktera vam byla v pribéhu
studia vyplacena.

Pokud splriujete kritéria pro pridéleni ubytovaciho stipendia, mizete si o stipendium pozadat
pomoci ikony ,,Zadost o ubytovaci stipendium®.


http://is.czu.cz/
http://is.czu.cz/auth/
http://is.czu.cz/auth/
https://is.czu.cz/auth/system/zmena_hesla.pl
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Kontrola osobnich udaju

(Nastaveni informacniho systému => Kontrola osobnich tdaji)

Pod odkazem , Kontrola osobnich udaji“ naleznete informace osobniho charakteru, které o
vas CZU eviduje. Vkazdém obdobi akademického roku bude vyzvani ke kontrole
zobrazovanych udaji a k potvrzeni jejich spravnosti. V pripadé, Ze je vSe v poradku potvrdte
data pomoci tlacitka ,Potvrzuji spravnost vySe uvedenych udajd“, vopacném pfripadé
kontaktujte svou referentku pro védu a vyzkum.

Individualni studijni planu (ISP)

(Portdl studenta => Moje studium => Individudini pldn)
Individualni studijni plan ma doktorand povinnost sestavit béhem prvniho mésice studia.

Doporucujeme konzultovat sestaveni planu se skolitelem, ktery ho nasledné schvaluje. Po
schvaleni ISP Skolitelem neni ISP mozZzno ddle ménit.

Kliknutim na odkaz ,Individualni plan“ zobrazite tabulku se stavem vaseho planu skolitelem,
informaci o studiu, ikony pro vkladani (editaci) Ma tisk planu =4

Zalozka Zkousky:

Zde jsou podle délky akreditace vaseho studovaného oboru zobrazeny roc¢niky, do kterych
Ize pomoci formularl volit povinné, povinné volitelné predméty a tzv. cizi predmét, ktery ma
doktorand povinnost splnit v pribéhu svého studia.

1. rocnik

Ozn. | | Pfedmét | Planovany termin | Examinator |

Menalezena Zadna wyhowujici data.

Zvolte: ® povinné pt’edmét\f pwinné vol, piedméty O pr‘edmét zFZp O predmétz ¢zU O cizi predmét

EEE

DZEX01Y Ekologie (zk PhD - 0 kr.) @ zs O Ls
®

MET_WYZ Metodologie wyzkumu (zk PhD - 0 kr.) 7zs O Ls

Pridat povinne pfedmétyté

Predmét do ISP priddte oznacenim predmétu a zvolenim semestru ve sloupci Termin.

V zavislosti na nastaveni studijnich planG pro dany obor se zobrazuji predméty ve skupiné
,Povinné predméty”, ty si musite zvolit vSechny. Pokud je predmeét jiz pridan, v nabidce se
nezobrazuje.

Ze skupiny povinné volitelnych predmét( si volite pouze nékteré predméty. Pocet je
uvedeny v textu nad vypisem predmétd a je opét zavisly na daném oboru.
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Zvolte: O povinné pfedméty  ® povinné vol. predméty ) predmét z FZp () pfedmét z CZU ) cizi predmét
Ozn.]  pfedmé&t | Termin |

Skupina povinné volitelnych predmétd éislo 1.
Poéet povinné volitelnych pfedmétd, které je nutné si zapsat z této 5|-<Llpin\,":

Povinnosti doktoranda je i splnéni predmétu na jiné univerzité (tzv. cizi predmét), pro zadani
tohoto predmeétu kliknéte na prepinac ,,cizi predmét” vdaném rocniku a vyplite povinna
pole (barevné zvyraznénd) a zvolte semestr (Termin), ve kterém chcete predmét absolvovat.
Kliknutim na tlacitko ,Pridat predmét” provedete vlozeni predmétu do ISP. Pred vloZzenim
provedte duslednou kontrolu ¢eského i anglického nazvu predmeétu, tyto nazvy budou po
absolvovani studia zobrazeny v Diploma Supplementu.

2. rocnik
(Ozn.| |pfedmét [ Plinovany termin
O DZEX03Y Biologické principy ochrany pfirody zimni semestr | Ing. Petr Zasadil, Ph.D.
Odebrat pfedméty UloZit examinatory Pfesunout pfedméty do rogniku 1w
Zvolte: O povinné pfedméty ) povinné vol. piedméty O predmétz FZP ) pfedmét z CzZU t} cizi pfedmét
Nazev pfedmétu: |Ek0|ogie rostlin

Nazev pfedmétu anglicky: |Plant Ecology

Nazev instituce: IUniverzita Karlova

Anglicky nazev instituce: ICharIes University

Examinator:

Termin: 75 @ |5
Pfidat pfedmé&t

Povinné a povinné volitelné predméty se pridavaji zaskrtnutim nazvu predmétu a volbou
semestru. Nékteré povinné predmeéty je tfeba absolvovat jiz v prvnim roc¢niku studia, proto
se nabizeji pouze pro prvni ro¢nik. V kazdém roce Ize zvolit povinné volitelné predméty a
nékteré povinné. Roc¢nik na rozdil od semestru Ize u predmétu ménit oznacenim predmeétu,
zvolenim cilového rocniku a kliknutim na tlacitko ,Pfesunout predmeéty do roc¢niku”. Pokud
potrebujete zménit semestr, dany predmét oznacte, odeberte kliknutim na tlacitko ,,Odebrat
predméty” a pridejte ho znovu pro spravny semestr.

Po dohodé se skolitelem je mozZné absolvovat i pfedméty nad rdmec doporucenych predmétu
dle studijniho pldnu. Pro tyto pfipady oznacte prepinac s ndzvem , Predméty z fakulty” nebo
, Predméty z CZU",

U nékterych predmétli vam systém nabidne vybér ze zkousejicich. Po zvoleni zkousejiciho
zménu potvrdte tlacitkem ,UloZit examinatory”. Zmény provadéjte postupné po semestrech.
V pripadé predmétl z katedry jazykl jako napft. u predmétu ,,Odborny jazyk anglicky B2“ je
pro kazdou fakultu stanoven zkousejici. V tomto pfipadé vami zvolena osoba nemusi byt tim,
kdo vas bude skute¢né zkouset.
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Zalozka Dalsi ukoly:

Zde je prostor pro sepsani planovanych stazi a dalSich Cinnosti spojenych se studiem. Po
vyplnéni textl ve formulari nezapomernte vse potvrdit kliknutim na tlacitko , UloZit”.

Zalozka Disertacni prace:

Pomoci formularovych poli vloZzte stru¢nou charakteristiku (tzv. malou metodiku) vasi
disertacni prace.

Pokud mate jiz vytvorené zadani disertacni prace, ndzev se zde jiz neda editovat. Pripadné
zmény v nazvu je tfeba konzultovat se Skolitelem. Pro uloZeni zmén kliknéte na tlacitko
»Ulozit”.

Zalozka Casovy plan:

Vyplnte predpokladany datum konani Statni doktorské zkousky a Obhajoby disertacni prace.
Potvrzeni zmén u predvyplnénych datumi provedte kliknutim na tlacitko ,Ulozit".

Zalozka Doktorska zkouska:

Z vypsaného seznamu predmétd definujte zasSkrtnutim predméty, které budete vykondvat
v ramci Statni doktorské zkousky. Je pravidlem si volit pfedméty, které jsou definovany
v ramci ISP. Zvolené pfedmeéty ulozte kliknutim na tlacitko ,,UloZit".

Pfedmét splnény mimo CZU (tzv. cizi pfredmét) nastavite kliknutim na editaéni ikonu u
predmétu SDZ1.

[0 1201 Protierozni ochrana pldy M. Janetek
[0 1306 Proudéni v mezni vrstvé atmosféry P. Pech

[] SDZ1 Pfedmét SDZ 1 \. Bejéek
[] SDZ2 Pfedmét SDZ 2 t@ V. Bejiek
[] sDZ3 Pfedmét SDZ 3 M V. Bejtek
[] sDzZ4 PredmétSDZ 4 M V. Bejtek
[1 sDZ5 PiedmétSDZ 5 M V. Bejéek
[0 1448 Rainfall-Runnoff Modelling P. Kovar

UloZit
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Otevrete tim formuldf pro vloZeni ceského a anglického nazvu predmétu (dle ,ciziho
predmétu” ze zalozky ,,Zkousky” v ISP). Pfed ulozenim provedte dislednou kontrolu ¢eského
i anglického nazvu predmétu, tyto nazvy budou po absolvovani studia zobrazeny v Diploma
Supplementu. Kliknutim na tlacitko ,Ulozit“ provedete zménu nazvu predmétu. Opraveny
nazev se pak projevi ve vypisu predmétl statni doktorské zkousky a automaticky dojde ke
zvoleni tohoto predmétu.

[ 1306 Proudéniv meznivrstvé atmosféry P. Pech

SDZ1 Ekologie rostlin % V. Bejiek
[0 5DZ2 PfedmétSDZ 2 %’ \. Bejiek
[1 sDZ3 Pfedmét SDZ 3 % V. Bejiek

Pfed uloZenim vybéru predmétl k SDZ provedte kontrolu a vSe potvrdte kliknutim na
tlacitko , UloZit”.

Vyplnény ISP schvaluje na dalsi Urovni Skolitel, ktery mQze vami sestaveny ISP editovat. Pfi
schvalovacim procesu je ISP systémem kontrolovan a skolitel mize byt upozornén na
pripadné chyby v sestaveni planu. Po schvaleni na vSech urovnich se zméni ikona ISP z
cervené na zelenou.

Neschvaleny ISP Schvdleny ISP
w o
Individudlni Individualni
plan plan

V pfipadé vraceni ISP kdoplnéni nebo prepracovani nékterou zvysSich instanci, je
doktorandovi umoznéna editace ISP a schvalovaci proces se musi opakovat.

Kliknutim na ikonu vkladani zobrazite editacni prostredi. Sestaveny a schvaleny ISP (na vSech
Urovnich [@kziEE ) vytisknéte a odevzdejte na oddéleni védy a vyzkumu.

Zadani disertacni prace
(Portdl studenta => Moje studium)

Pro zaloZeni zadani disertacni prace kontaktujte svého Skolitele, ktery zadani prace provede.
Zadani disertacni prace obsahuje pro Skolitele nasledujici povinné polozky: Nazev prace
v Cestiné i anglic¢ting, Cile prace, Metodika, Doporuceny rozsah prace a Predbéiny termin
obhajoby.

Po zaloZeni zadani Skolitelem se vam v Portdlu studenta pod zalozkou Moje studium zobrazi
nova ikona ,,Zavére¢na prace”.

Zvolit | ID studia Program - Obor | Stav studia S
na zkousky

. D-EKOL Ekologie -
O 184505 FZP Ekologie fadné zapsan #*
[prezencni] .

Zavérecna Ph.D.
prace vysledky

Req./Zapisy
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Po kliknuti na ikonu Zavérecné prace zobrazite podrobnéjsi informace o praci. Pomoci
editacéni ikony ,Upravit zadani“ M zpfistupnite zadani prace pro editaci, kde po dohodé se
Skolitelem doplnite dalsi potfebné udaje (napf. Klicova slova a Doporucéené zdroje infromaci).
Nezapomerite pred prechodem na dalsi stranku vloZzena data ukladat. NeuloZend data ve
formularovych poli budou pfi odchodu ze stranky smazana.

Po schvalni zadani disertacni prace skolitem lze provadét zmény vzadani pouze
prostiednictvim oddéleni VaV na zakladé schvalené a podepsané papirové zadosti.

Metodika disertacni prace

(Portdl studenta => Moje studium => Odevzddvdrny)

Metodika disertacni prace se odevzdava ve formatu PDF do tfi mésicl od nastupu
doktoranda do studia. Prostfedi pro nahrani metodiky je v Portdlu studenta pod odkazem
,Odevzdavarny”. Kliknutim na Sipku u vaseho oboru zobrazite prostfedi pro nahrani PDF
souboru s metodikou. Dbejte na odevzdani souboru do spravného oboru.

/7L kam mohu odevzdavat
Nazev predmétu | nazev  |ivn| uypsinopro | Dokdy _[Téma|Podrobnosti| Pocet souborii| Pokyny | Vypsal | vklddat soubory

MET_DISP Metodika disertaéni price AKE4 - Aplikovand a krajinna ekologie (P+K) @ vsechnystudenty 31.12.201523:59 voiné a 0 B V. Bejiek -

[ME'LD[SP Metodika disertacni prace XEKOLOE - Ecology (F + P) @ viechny studenty 31.12.201523:59 voiné (i} 0 B V. Bejtek -I’j ]

Soubor s metodikou vhodné pojmenujte: napf.: metodika DP.pdf. Pokud budou v ndzvu
souboru mezery, budou nahrazeny podtrZzitkem. Znaky s diakritikou budou nahrazeny znaky
bez diakritiky.

Kliknutim na tlacitko , Vybrat soubor” oteviete prizkumnika soubor( a vyberete nahrdvany
soubor. K souboru mizete volitelné pripojit dopliujici text. Pomoci tlacitka ,Vlozit soubor”
provedete nahrani. Nahrany soubor zobrazite kliknutim na ikonu .

V pripadé, Ze jste omylem nahrali jiny soubor, oznacte ho a kliknéte na tlacitko , Odebrat
soubor”.

Finalni odevzdani souboru provedete kliknutim na tlacitko ,Odevzdat soubory”. Systém vas
jesté jednou vyzve ke stisknuti tlacitka , Potvrdit odevzdani“. Po jeho stisknuti jiz nelze
vloZeny soubor upravovat.

Rocni hodnoceni

(Portdl studenta => Moje studium => Ph.D. vysledky => Roc¢ni hodnoceni)

Rocni hodnoceni doktoranda (atestace) se vypliuji v Portdlu studenta kliknutim na ikonu
,PhD vysledky” @ Pred zadavanim vysledkud zkontrolujte, zda mate spravné zvoleno obdobi.
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Rocni hodnoceni vzdy vyplriujte zpétné za odstudovany akademicky rok. Doktorandi, ktefi
méli studijni stav ,, preruseno” po cely akademicky rok, rocni hodnoceni nevyplhuji.

Pod odkazem Pedagogika se zobrazi tabulka s predméty, na jejichZ vyuce jste se podileli.
Odkaz Staze zobrazi seznam stazi, které jste v aktualnim roce absolvovali.

Pomoci odkazu Rocni hodnoceni zadate kliknutim na ikonu ”j’ své rocni vysledky pro
nasledné vyhodnoceni. Zvyraznéna formuldrova pole jsou povinnda. Po vloZeni potrebnych
udajl vloZite datum vyplnéni (lze zadat ve tvaru d.m.yyyy nebo pomoci ikony kalendare) a
kliknete na tlacitko , UloZit hodnoceni”. Zde stejné jako u ISP plati, Ze uloZzena data mUlzete
editovat do doby schvaleni vyssi instanci (Skolitel).

Skladani zkousek dle studijniho planu

(Portdl studenta => Moje studium => Pfihlasovdni na zkousky)

Termin zkousky z pfedmétu je zdvisly na daném zkousSejicim. Néktefi zkousejici preferuji
ustni domluvu terminu zkousky, néktefi vypisuji terminy pomoci UIS a nékteré jsou pevné
dané (prezentacni a didaktické dovednosti, metodologie vyzkumu).

Pfihlaseni na termin zkousky je moziné pres ,Portal studenta” kliknutim na ikonu
,Prihlasovani na zkousky”. Zobrazite seznam termind, na které se Ize pfihlasit, na které jste
prihlaseni, popf. seznam termind, na které se nelze pfihldsit (napf. z kapacitnich dlvodu).

Po uUspésném vykonani zkousky dostanete od zkousejiciho protokol o vykonané zkousce,
ktery predate referentce na oddéleni védy a vyzkumu.

Uzivatelska nastaveni UIS

(Prizplsobeni informacniho systému)

Osobni stranka

- ReZim zobrazovdni udaji - zptistupnéni osobnich Udaji na vefejné strance Lidé na
Czu.


https://is.czu.cz/lide/
https://is.czu.cz/lide/
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- Mé osobni udaje — slouzi pro zvefejnéni udajli na vefejné strance Lidé na CZU. Zménu
oficidlniho kontaktu (napf. mobilni telefon nebo kontaktni e-mail provede oddéleni
pro védu a vyzkum vasi fakulty).

Nastaveni udaju

Registraéni znacka vozidla — pokud pojedete do areédlu CZU autem, na zakladé zadané
registracni znacky vozidla vas zavorovy systém pusti do studentské a
zaméstnaneckeé zony.

Zasilani informaci o novych dokumentech — pokud vam referentka pro védu a vyzkum
umisti do elektronického ulozisté dokumentld dokument, budete o této
skutecnosti informovani na studentsky e-mail.

Zasilani informaci o novych zasadnich informacich — systém vas v pribéhu studia
mU0Ze upozornovat na rdzné informace rdznych priorit. Po zobrazeni této
priority v UIS mlZete byt informovani e-mailem.

Vzhled informacniho systému

- Zobrazeni nabidky aplikaci — nastavenim , Automatické zkracovani nabidek” na , Ne“
dojde k zobrazeni vSsech odkaz( v oknech.

Portlety v UIS

(PrizptGsobeni informacniho systému)

Portlety jsou rozsifujicim informacnim ndstrojem, pomoci kterych mzete rychle zpfistupnit
poZzadované informace.

Doporucené portlety:
- Navigacni lista — po pridani tohoto portletu lze nadefinovat nejcastéji pouzivané
odkazy (osobni rozvrh, studijni vysledky atd.)
- Navigacni ucitelska lista — v pfipadé, Ze budete vést vyuku
- Jidelni¢ek v menze
- Historie transakci UEP — zde mate pod kontrolou veskeré bezhotovostni platby
pomoci ISIC karty


https://is.czu.cz/lide/
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