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PRVNI PRIHLASENI NOVEHO ZAMESTNANCE CzZU

UIS - Microsoft 365 - Microsoft Authenticator - intranet

Postup provedte v den nastupu uvedeny v pracovni smlouvé
V den nastupu obdrzite SMS s pfihlasovacim jménem (loginem) a do€asnym heslem.
Tyto Udaje pouZijete pro prvni prihlaseni a nastaveni vlastniho hesla.

| NEZ ZACNETE

Univerzitni informacni systém (UIS)

Informacéni systém CZU na adrese uis.czu.cz. Po pfihlaseni se dostanete do Osobni administrativy
- vasi osobni ¢asti UIS, kde si mimo jiné zménite heslo.

Prihlasovaci udaje
Login a docasné heslo vam prijdou SMS zpravou. Do UIS se prihlasujete loginem, do Microsoft 365
zaméstnaneckou e-mailovou adresou €ZU. Heslo je pro UIS i Microsoft 365 stejné.

Vicefaktorové ovéreni (MFA)

Kromé hesla potvrzujete prihlaseni také v aplikaci Microsoft Authenticator ve svém mobilnim
telefonu. Ucet je tak chranén, i kdyby nékdo ziskal vase heslo.

Doporucujeme Microsoft Edge nebo Google Chrome
PROHLIZEC V prohlizeci Safari nemusi prihlaseni pres Microsoft 365 fungovat spravné - diivod najdete v ¢asti
Proc to tak je.

I POSTUP KROK ZA KROKEM

{0 Prihlaste se do UIS
e Ve webovém prohliZeci otevrete uis.czu.cz.
e Zadejte login a docasné heslo ze SMS.
e Pokud SMS v den nastupu neobdrzite, kontaktujte Helpdesk.

o Pokud jste na CZU v minulosti pracovali nebo studovali, mGze se postup aktivace Gctu lisit. V
pripadé potizZi kontaktujte Helpdesk.

Zmérnite docasné heslo
e V Osobni administrativé oteviete Nastaveni informacniho systému » Zména hesla.
e Zadejte docasné heslo ze SMS a nastavte si nové heslo podle zobrazenych pozadavka.
e Nové heslo si bezpecné zapamatujte a nikomu ho nesdélujte.
Dokud docasné heslo nezménite, Gicet nemusi byt plné aktivni pro navazujici univerzitni sluzby.

Vyckejte na propsani zmény hesla

Vyckejte priblizné 20 minut, neZ se nové heslo propiSe do Microsoft 365, univerzitniho e-mailu a
dalsich sluzeb CZU. V nékterych pfipadech to mdze trvat déle.
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Prihlaste se do Microsoft 365
e Otevrete office.com.
o Prihlaste se zaméstnaneckou e-mailovou adresou €ZU a novym heslem nastavenym v UIS.
e Pokud se zobrazi volba typu Uctu, vyberte Pracovni nebo skolni tcet.
e Otevrete Outlook a zkontrolujte, Ze mate pfistup k univerzitni e-mailové schrance.

PFi prvnim prihlaseni vas Microsoft vyzve k nastaveni vicefaktorového ovéreni - postupujte podle
kroku 5.

Nastavte vicefaktorové ovéreni (MFA)

¢ Do mobilniho telefonu si nainstalujte aplikaci Microsoft Authenticator z App Store nebo Google
Play.
e PFi prvnim prihlaseni do Microsoft 365 postupujte podle zobrazené vyzvy k nastaveni dalsiho
zpUsobu ovéreni.
e V aplikaci Microsoft Authenticator pridejte Pracovni nebo skolni tcet.
e Naskenujte QR kdéd zobrazeny na pocitaci a dokoncete zkusebni ovéreni.
Vyzvu k prihlaseni v aplikaci potvrzujte jen tehdy, kdyzZ jste prihlaseni sami zahajili.

res

Dopliite telefonni Cislo na intranetu

Cislo slouZi k ovéFeni na intranetu, napfiklad pFi pristupu k vyplatnici. Nejde o stejné nastaveni jako
Microsoft Authenticator pro Microsoft 365.

Prihlaste se na intranet.

V horni nabidce oteviete Aplikace » Osobni » Mlij profil.

Kliknéte na PFidat kontakt a jako typ kontaktu vyberte Mobilni telefon.

Zadejte telefonni ¢islo s mezinarodni pfredvolbou a bez mezer (napf. +420...).

Zaskrtnéte Primarni kontakt a PouZit Cislo jako druhy faktor pro ovéreni identity.

Zmény ulozte.

A o

KONTROLA ZAKLADNICH PRiSTUPU

|:| UIS / Osobni administrativa
|:| Microsoft 365, Outlook a univerzitni e-mailova schranka

|:| Microsoft Authenticator

I:l Intranet

| PROC TO TAK JE

Doporuéeni Dtivod

Po zméné hesla vyckejte priblizné Nové heslo se z UIS do Microsoft 365 a dalSich sluZzeb nepropisuje

20 minut okamzité. Pokud se pfrihlasite drive, nové heslo jesté nemusi fungovat.
Do Microsoft 365 se prihlasujte e- Microsoft 365 rozpozna vas Ucet podle celé zaméstnanecké e-mailové
mailovou adresou adresy. Samotny kratky login k prihlaseni nestaci.

Vytvofil tym Helpdesk - OIKT CZU Zaméstnanci - prvni prihlaseni helpdesk.czu.cz Strana2/3



https://www.office.com/

Ceska zemédélska Odbor informacnich a OIKT
univerzita v Praze komunikaénich technologii
Doporuceni Duivod

PouZivejte Edge nebo Chrome, ne Safari ve vychozim nastaveni blokuje soubory cookie tretich stran.

Safari Prihlaseni pfes Microsoft 365 je potrebuje pfi prechodu mezi strankou
univerzity a prihlasovaci strankou Microsoftu - bez nich se prihlaseni
mUZe opakovat dokola nebo skoncit chybou.

Vyzvy v Authenticatoru potvrzujte Vyzva, kterou jste sami nevyvolali, mZe znamenat, Ze se do vaseho Gctu
jen u vlastniho prihlaseni pokousi prihlasit nékdo jiny. Takovou vyzvu odmitnéte.
Telefonni ¢islo na intranetu SlouZi jako druhy faktor pro ovéfeni na intranetu (napf. u vyplatnice). Jde

o samostatné nastaveni nezavislé na Microsoft Authenticatoru.

| KDYZ SE PRIHLASENI NEDAR(

e Zkontrolujte, Ze pouzivate nové heslo nastavené v UIS, nikoli doc¢asné heslo ze SMS.
e Pozméné hesla vyckejte priblizné 20 minut.
e Do Microsoft 365 se prihlasujte zaméstnaneckou e-mailovou adresou, nikoli samotnym loginem.

o Pokud prohlize¢ nabizi jiny (osobni nebo studentsky) Gcet, odhlaste se nebo pouzijte anonymni
(soukromé) okno.

e Po nékolika netispésnych pokusech muze byt icet docasné uzamcen. Dalsi pokusy chvili neprovadéijte.

o Pri kontaktovani Helpdesku uvedte své jméno, login, systém, do kterého se prihlasujete, a presné znéni
chyby. Mizete prilozit snimek obrazovky, na kterém neni vidét heslo.

Bezpecnostni upozornéni

Heslo nikomu neposilejte e-mailem ani ho nesdélujte telefonicky. Helpdesk po vas nebude poZadovat celé
heslo.

| POTREBUJETE POMOC?

S prihlasenim a nastavenim Gctu vam pomaze Helpdesk. Pripojeni k Wi-Fi eduroam popisuje samostatny navod.
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